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3. Порядок работы 
3.1. Отслеживание обновлений Федерального списка экстремистских материалов. 
3.1.1. Педагог-библиотекарь систематически (не реже 1 раза в месяц) проверяет обновления в ФСЭМ. 
3.1.2. При обнаружении экстремистского материала на обложку издания наклеивается ярлык с отметкой - «красный восклицательный знак». Это означает, что доступ к изданию ограничен. Особый режим хранения не предусматривается. 
3.1.3. Издания, включенные в «Федеральный список», не могут быть представлены в открытом доступе к фондам, на выставках и любым иным способом допущены к массовому распространению. 
 3.1.4. Издания из библиотечно-информационного фонда, включённые в «Федеральный список», исключаются из фондов обслуживания и подлежат списанию и уничтожению. 
3.3. Сверка библиотечного фонда с Федеральным списком: 
3.3.1. В целях реализации Федерального закона от 25.07.2002 №114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности», в начале календарного года создаётся рабочая комиссия под председательством директора школы для ежеквартальной сверки имеющихся в фонде библиотеки документов с «Федеральным списком экстремистских материалов». По итогам проверки составляется Акт о наличии или отсутствии литературы экстремистского содержания. 
Сверка проводится путем сопоставления библиографических записей каталога и картотек с перечнем материалов ФСЭМ. Результаты сверки педагог-библиотекарь заносит в «Журнал сверки Федерального списка экстремистских материалов с фондом библиотеки ОУ. 
3.3.2. Педагог-библиотекарь при комплектовании библиотечного фонда, на этапе заказа или поступления, независимо от источника комплектования (внешняя организация, в дар и др.) проводит обязательную сверку изданий с ФСЭМ с целью недопущения попадания в библиотечный фонд запрещенных материалов. 
3.4. Списание и уничтожение экстремистских материалов 
3.4.1. Педагог-библиотекарь при обнаружении запрещенных материалов изымает их из открытого доступа к фонду библиотеки ОУ, хранит в закрытых для доступа пользователей местах, осуществляет их списание для последующего уничтожения (Приложение №1). 
3.4.2. Педагог-библиотекарь изымает карточки с библиографическими записями на выявленные в фонде библиотеки ОУ запрещенные издания из читательских каталогов и картотек.


3.4.3. Педагог-библиотекарь составляет Акт по установленной данной инструкцией форме на выявленные в фонде библиотеки ОУ запрещенные издания. Акт подписывается Комиссией по проверке экстремистских материалов, включенных в ФСЭМ и хранится в библиотеке ОУ. 
3.4.4. Педагог-библиотекарь составляет Акт по форме и в случае отсутствия в библиотечном фонде ОУ запрещенных материалов. 
3.4.5. Списание проводится в соответствии с «Порядком учета документов, входящих в состав библиотечного фонда» (Приказ Министерства культуры РФ от 08.10.2012 г. № 1077). 
Акт подписывается Комиссией по списанию. Один 4 экземпляр передается в бухгалтерию, второй экземпляр хранится в библиотеке ОУ.
3.4.6. Педагог-библиотекарь списанные издания, включенные в ФСЭМ, передает Комиссии по уничтожению документов, созданной на основании приказа директора ОУ. После уничтожения документов экстремистского содержания, составляется соответствующий Акт. 
Акт составляется в двух экземплярах, один экземпляр передается в бухгалтерию, второй экземпляр хранится в библиотеке (подшивается к Акту на списание). 
4. Недопущение комплектования библиотечно-информационного фонда изданиями, входящими в «Федеральный список экстремистских материалов» 
4.1. Осуществляя отбор, заказ и приобретение документов из внешних документных потоков (в том числе объектов дарения) с целью пополнения библиотечного фонда ОУ, педагог-библиотекарь производит их сверку с «Федеральным списком». Факт сверки фиксируется Актом о сверке фонда и в Журнале сверки «Федерального списка» с фондом Библиотеки. 
5. Контроль и ответственность 
5.1. Контроль выполнения требований данного Положения осуществляет директор ОУ.
5.2. Ответственность за своевременное и качественное выполнение работ по выявлению и исключению из библиотечного фонда материалов из Федерального списка  (с учетом его обновлений) несет педагог-библиотекарь. 
5.3. Ответственность за своевременное и качественное выполнение работ по блокированию доступа к сайтам, указанным в Федеральном списке, несет системный администратор.




Приложение №1 к Положению по работе с документами, 
включенными в Федеральный список экстремистских материалов

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №5 Г.УСТЬ-ДЖЕГУТЫ»

А К Т №
об уничтожении исключенных из библиотечного фонда документов, включенных в Федеральный список экстремистских материалов. 
«___» 20___ г. 
Комиссия по уничтожению документов, изданий, включенных в Федеральный список экстремистских материалов, запрещенных к производству и распространению на территории Российской Федерации в составе: __________________________________________________________________ __________________________________________________________________ приказ от № _____, произвела уничтожение исключенных Актом №______ от _____________ из фонда библиотеки МБОУ «СОШ №5 г.Усть-Джегуты» документов, включенных в Федеральный список экстремистских материалов. Уничтожены документы, издания в количестве экз. на сумму руб. ( _____________________________) коп. прописью 
Приложение: 
Список уничтоженных документов, признанных Российскими судами экстремистскими на ___ л. в 1 экз. 

Список по акту № от 
	п/п
	Автор, заглавие
	Учетный номер
	год издания

	цена
	Коэффициент переоценки
	Кол-во экз.
	стоимость
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IPUHSTO VTBEPKIAL

MeJaroru4eckKuM COBETOM Hupextop MBOY «COHI‘N’?‘?S

npotokol ot 01.07.2024 Ne 9 r. YcTb-JDKeryThI» o :
1%2@%0/‘ X.III.Y3nenosa

npuxasor 01707.2024r. Ne 179

MNOJOXEHHUE
O PABOTE C JOKYMEHTAMM, BKJIIOYEHHBIMHA B ®EJAEPAJIBHBINA CIIMCOK
IKCTPEMUCTCKHUX MATEPHAJIOB

1. O6mue moJ1oxKeHHA

1.1 Hacrosmee IlonoxeHue peraaMEeHTHPYET IOPSANOK BEHISBICHUS, XPaHCHHS U
HCIIONB30BaHUS JOKYMEHTOB, H3IaHUH, BKIIOUCHHBIX B «DeiepalbHbli CIIHCOK SKCTPEMHUCTCKHUX
MartepuaioB (naree o tekcry - DCOM).

1.2. Pabota c JoKyMeHTaMH, H3IaHUSIMH, BKIIOUeHHBIME B @COM, IpoBOAHUTCS C LENBIO
MPOTUBOACHCTBHUS 3KCTPEMHUCTCKON IEATEIILHOCTH M HCKJIIOYEHHS BO3MOXXHOCTH MAacCOBOTO

pacmpocTpaHeHHs dKcTpeMHCTCKHX MaTtepuaioB B MBOVY «COIII Ne5 r.Ycte-JxeryTer» (nanee
1o Tekcty — OV).

1.3. Hasnauenuwe «Ilomoxenns o paboTe C JOKYMEHTaMH, BKIIOYEHHBIMH B
QenepanbHbI CIHCOK 3KCTPEMUCTCKUX MaTEpUaloB» (fanee IO TEKCTy - IIOJIOXKECHHE) -
perjiaMeHTHPOBATh OTBETCTBEHHOCTh U IOPSIOK BBIIOJHEHHUsS pabOT CO CIHMCKOM JOKYMEHTOB,
BKIIFOUCHHBIX B DesiepalbHbIil CIIUCOK.

1.3. Tlonoxenne paspaboraHo B coorBercTBuM ¢ Koncrurymueit PO, denepanpaemM
3akoHOM 0T 25.07.2002 Ne 114-®3 (pex. ot 02.12.2019) "O npoTHBOAEHCTBIH SKCTPEMUCTCKOH
nestensHocTu"; [pukas Munkynstypst Poccuu ot 08.10.2012 Ne 1077 (pexn. ot 02.02.2017)
«O6 yteepaxaenuu [opsiaka yyera JOKyMEHTOB, BXOASIIHX B cocTaB OnOmroTedHoOTo GoHma.

2. OnucaHue padoThI.

PaGora ¢ gokymeHTamu, BKIOYeHHBIMH B @COM, cOCTOMT U3 CIEOyIOUIMX

HaIpaBJICHUMN:

— otciexuBande ooHoBneHUH PCIM;

— BBIABJIEHHE U XpaHeHHe H3IaHuii, BKIIOUeHHBIX B DCOM;

— cBepka 6ubnuoreunoro ¢ponma ¢ PCOM;

— perucTpanus U 3alojHeHUe JOKyMEHTOB;

— B CJlydae BBIABJICHHS SKCTPEMHCTCKUX MAaTepHAlloB H3bATHE HX U3 (OHIA H3NAHWA H
JOKYMEHTOB, KAaTaJOXHBIX KapTO4eK M3 YHTATEIbCKHX KaTaJoroB, SIEKTPOHHBIX
MaTepuasoB U3 OTKPEITOrO JOCTYIIA.




